	
[image: image1]
	MAGYARORSZÁGI EVANGÉLIKUS EGYHÁZ

	
	H-1085 Budapest, Üllői út 24.

	
	Tel: (+36) 1/429-20-33   Fax: (+36) 1/486-35-18

Honlap: http://www.evangelikus.hu/


	
	



FELHÍVÁS
álláshely betöltésére
A Magyarországi Evangélikus Egyház az egész országra kiterjedő gyülekezeti és dinamikusan fejlődő intézményhálózattal rendelkező történelmi egyház, amely hitéleti elhivatottságán túl oktatási és szociális területen is eredményes tevékenységet végez.

Az egyház országos irodája, mint az egyház adminisztratív központja keres önálló és csapatmunkára egyaránt kész

pályázati könyvelőt
budapesti munkavégzési hellyel, határozatlan időre, teljes munkaidőben történő foglalkoztatásra.

Feladata:

· pályázati anyagok (szerződések, dokumentációk) kezelése, nyilvántartása,
· pályázatokhoz kapcsolódó számlák ellenőrzése, kontírozása, könyvelése, pénzügyi bonyolítása,
· pályázatokhoz kapcsolódó bankforgalom, lekötések kontírozása, könyvelése, egyeztetése,
· utalványok kiállítása, kontírozása, könyvelése, egyeztetése,
· pályázathoz kapcsolódó nyilvántartások vezetése, adatszolgáltatások teljesítése, kapcsolattartás, 

· Elvárás: olyan leendő munkatárs jelentkezését várjuk, aki
· felsőfokú szakirányú végzettséggel,

· regisztrált mérlegképes könyvelői végzettséggel, 
· jó számítástechnikai ismeretekkel (MS Office),
· pályázatok könyvelésében, elszámolásában szerzett legalább 3 éves gyakorlattal,
· kifejezetten jó együttműködési és kommunikációs készséggel rendelkezik.
Előnyt jelent az egyházi kötődés, jogosítvány és angol vagy német nyelvtudás.

Jelentkezni lehet:
Trifán Krisztina igazgatói asszisztensnél önéletrajz és motivációs levél elektronikus úton történő megküldésével.

E-mail cím: krisztina.trifan@lutheran.hu
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